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	[bookmark: _Hlk159954947]Fase
	4
	Grado
	4°
	Campo
	Lenguajes

	Ejes articuladores
	[image: ] [image: ]  [image: ]   

	Proyecto
	La convocatoria, una ventana para la acción
	Escenario
	Aula.
Páginas 66 a la 79

	Conocer algunas de las características de los textos formales y cómo se deben llenar, por ejemplo, una convocatoria, una solicitud de préstamo de libros o una solicitud de beca, mismos que integrarán en un bloc de textos.

	Campo
	Contenidos
	Proceso de desarrollo de aprendizajes

	[image: ]
	Uso de textos formales para atender diversos asuntos personales o del bienestar común.
	Identifica formularios que se emplean en la gestión de determinados trámites personales. 
Comprende el contenido de documentos de uso en trámites personales. 
Reflexiona sobre las características gráficas y de diseño de dichos documentos: tipografía, logotipos, recuadros, subrayados.
Reconoce la relación entre los documentos personales, su identidad y el ejercicio de sus derechos.

	Metodología
	Aprendizaje basado en proyectos comunitarios.
	Tiempo de aplicación
	Se sugiere una semana 

	DESARROLLO DEL PROYECTO

	Fase #1. Planeación
(Identificación – Recuperación – Planificación)
	Recursos e implicaciones

	· Observar y analizar las imágenes de las páginas 66 y 67 del libro Proyectos de Aula, las cuales son convocatorias a diferentes eventos o concursos. 
· Identificar en las convocatorias algunos datos como: a qué se convoca, quién convoca (entendiendo que puede ser una institución y no necesariamente una persona), a quiénes se convoca, fechas, entre otros. 
· Responder las preguntas de la página 68 del libro Proyectos de Aula con base en la observación, el análisis y los datos identificados en las convocatorias. [image: ]
a) ¿Por qué los carteles son diferentes entre sí?
b) ¿Qué información ofrecen?
c) ¿Qué comunica cada uno?
d) ¿Qué elementos gráficos y textuales identificas?
e) ¿Para qué se usan estos carteles?
f) Si tuvieran que diseñar un cartel para un concurso de fabricación de un trompo de madera o para el cuidado del medio ambiente, ¿qué información pondrían? 
· Compartir sus respuestas y las dudas que hayan surgido. 
TAREA:
Llevar a clase copias de los siguientes documentos oficiales: acta de nacimiento, CURP y un comprobante de domicilio. 
	-Libro Proyectos de Aula





-Libro Proyectos de Aula










	· Leer el texto de la página 69 del libro de Proyectos de Aula, el cual habla acerca de primarias indígenas de difícil acceso, donde algunos estudiantes saben poco sobre qué es una convocatoria o de textos que incluyan instrucciones o requisitos. [image: ]
· Comentar en plenaria lo leído y discutir las siguientes preguntas: [image: ]
a) ¿Por qué es importante saber para qué sirve una convocatoria o un texto que incluya requisitos?
b) ¿Cómo puedo saber qué información deben tener y cuál es la manera de llenar esos textos?
c) ¿Qué tipo de documentos se utilizan comúnmente para realizar un trámite?
d) ¿Cómo se puede hacer un bloc de textos? 
· Comentar acerca de las copias de los documentos oficiales que trajeron de tarea: qué son, los datos que contiene y en qué momento se utilizan o cuál es su uso. Preguntar si conocen algún otro documento oficial que ellos aún no tienen, por ejemplo, la credencial del INE. 
· Responder el ejercicio de “Mis documentos y datos personales”, en el que identificarán información específica en documentos oficiales. (Anexo al final del documento)
· Compartir sus respuestas de la actividad anterior y explicar que tener una identidad es un derecho, es decir, que nos asignen un nombre y apellidos. [image: ][image: ]
PAUTA DE EVALUACIÓN:
· Identifica y vincula sus documentos personales (acta de nacimiento, CURP) con su identidad y su derecho a ser reconocido.
	-Libro Proyectos de Aula



-Guiar la discusión 







-Copias de documentos oficiales
 

-Ejercicio “Mis documentos y datos personales” 





	· Organizar pequeñas comunidades para trabajar a lo largo de este proyecto. 
· Guiar a las pequeñas comunidades a que diseñen un plan de acción para llevar a cabo este proyecto, tomar acuerdos y anotarlos en la tabla de la página 71 del libro Proyectos de Aula.
	¿Cómo nos organizamos? ¿Quién participará?
	¿Qué se investigará?
	¿Qué materiales se necesitan?
	¿Dónde investigaremos?
	¿En qué tiempo lo haremos?
	¿Qué producto obtendremos?

	
	
	
	
	
	



	

-Libro Proyectos de Aula











	Fase #2. Acción
(Acercamiento - Comprensión y producción – Reconocimiento – Concreción)
	Recursos e implicaciones

	TAREA:
· Asistir, si se tiene oportunidad, a la biblioteca más cercana y preguntar los requisitos para solicitar los libros, en caso de que no, investigar en internet. Anotar en el cuaderno lo encontrado. [image: ]
· Preguntar a mamá o papá los siguientes datos personales y anotarlos en el cuaderno: nombre completo, dirección, fecha de nacimiento, teléfono (casa o celular) y correo electrónico.

· Compartir en comunidad lo que investigaron y platicar si tuvieron la oportunidad de ir a la biblioteca y los requisitos que se necesitan para que les presten libros. 
· Responder la pregunta de la página 72 del libro Proyectos de Aula: ¿Cuáles son los requisitos para prestar los libros en una biblioteca?
· Completar, con los datos personales investigados de tarea, el formato de credencial de biblioteca escolar de la página 72 del libro Proyectos de Aula. 
· Realizar el ejercicio “Trámites y servicios”, en el cual completarán con sus datos personales algunos tipos de solicitudes. (Anexo al final del documento) [image: ]
PAUTA DE EVALUACIÓN:
· Distingue y utiliza diferentes tipos de formularios para gestionar servicios básicos (préstamos de libros, registros).

TAREA:
Investigar en libros o internet, qué es, para qué sirve y la información que deben tener los siguientes documentos: convocatoria, formulario y solicitud; anotar la información que encuentren en su cuaderno.

· Completar la ficha de la página 73 del libro Proyectos de Aula, en la cual anotarán qué es la convocatoria, para qué sirve y los datos que debe incluir.
· Tomar como referencias las convocatorias observadas al inicio del proyecto en las páginas 66 y 67 del libro Proyectos de Aula. 
· Recuperar lo investigado de tarea y llenar la tabla de la página 73 del libro Proyectos de Aula. [image: ]
	Textos
	Sirven para…
	Información que requiere
	Un ejemplo de donde la utilizas

	Convocatoria
	
	
	

	Formulario
	
	
	

	Solicitud
	
	
	


· Elaborar el borrador de una convocatoria para organizar un evento en el salón de clases llevando a cabo las siguientes actividades:
· Escoger cuál será el evento: concurso de cocina, ortografía, deportes, dibujos, matemáticas, canicas, trompos, etcétera. [image: ]
· Realizar en una hoja blanca un borrador de la convocatoria, se puede tomar como ejemplo la convocatoria de la página 74 del libro Proyectos de Aula sobre un concurso de trompo. [image: ]
PAUTA DE EVALUACIÓN:
· Analiza y comprende la función comunicativa y los datos esenciales (quién, qué, cuándo) en diversas convocatorias, formularios y solicitudes.
	
-Cuaderno









-Libro Proyectos de Aula



-Ejercicio “Trámites y servicios”






-Cuaderno



-Libro Proyectos de Aula















-Libro Proyectos de Aula
-Hojas blancas

	· Revisar su borrador de la convocatoria con ayuda de la lista de cotejo de la página 74 del libro Proyectos de Aula, en la que deben marcar si cumplen con todos los datos requeridos. [image: ]
· Corregir, quitar o agregar lo que sea necesario en su convocatoria y pasarla en limpio en otra hoja blanca o sugerir hacerlo en el formato “La convocatoria”. (Anexo al final del documento)  
PAUTA DE EVALUACIÓN:
· Elabora una convocatoria empleando sus características gráficas.
	-Libro Proyecto de Aula

-Hojas blancas
-Formato “La convocatoria”

	· Recordar los requisitos que se piden para el préstamo de libros en las bibliotecas. 
· Realizar en una hoja blanca o de color, el borrador de un formulario para el préstamo de libros de la Biblioteca Escolar o de material de Educación Física. [image: ]
· Revisar su borrador de solicitud de libros con ayuda de la lista de cotejo de la página 75 del libro Proyectos de Aula. [image: ]
· Corregir, quitar o agregar lo que sea necesario en su solicitud de libros o materiales; pasarla en limpio a otra hoja. 
· Elaborar en su cuaderno un formulario para solicitar algún apoyo para su bienestar y registrar los datos. [image: ] [image: ] 
· Marcar en la página 76 del libro Proyectos de Aula el tipo de apoyo que acuerden solicitar: beca, alimento, ayuda para un adulto mayor u otra. 
· Intercambiar sus solicitudes entre las pequeñas comunidades para saber si tiene los datos necesarios: título, nombre del solicitante, fecha, tipo de ayuda, domicilio, entre otros. [image: ]
· Corregir, quitar o agregar lo que sea necesario tomando como referencia los comentarios de las compañeras y compañeros. Pasar en limpio la solicitud a otra hoja blanca.  
· Comentar acerca de quiénes han utilizado alguna vez este tipo de documentos o quiénes han participado en alguna convocatoria.
PAUTA DE EVALUACIÓN:
· Elabora formularios que se usan para trámites personales considerando sus características y función. 




TAREA:
Llevar los siguientes materiales por equipo: dos cartones rígidos que servirán como cubiertas del bloc de textos, hojas de colores o blancas, un clip, colores, recortes de revistas, pintura o tela para decorarlo, pegamento. 

· Reunir los documentos realizados: convocatoria, formulario y solicitud y elaborar un bloc de textos con las siguientes indicaciones:
a) Escribir una presentación con el contenido del bloc de textos, en la que expliquen qué textos contiene y para qué sirven. Anotar los nombres de los integrantes como autores y realizar un índice. 
b) Unir las partes. Se puede hacer de diversas formas, por ejemplo, con pegamento, engargolado, con hilo, un broche o engrapado. 
c) Ayudar a recortar la cubierta delantera y la trasera de su bloc de textos con el cartón rígido, del mismo tamaño que las hojas utilizadas. 
· Decorar el bloc para presentarlo a la comunidad. 
	

-Hojas blancas y de color
-Plumones y colores
-Libro Proyectos de Aula
-Cuaderno



-Libro Proyectos de Aula





-Hojas blancas











-Materiales para el bloc de textos 


	· Analizar sus blocs de textos ya terminados y responder las preguntas de la página 77 del libro Proyectos de Aula: [image: ]
a) ¿Cuáles son los elementos que les hacen falta a los textos?
b) ¿Qué cambios realizarían y por qué?
c) ¿Cómo se dieron cuenta de los cambios que deben hacer? 
· Comentar en colectivo sus respuestas y llegar a acuerdos para solucionar las dificultades que tuvieron. Realizar los cambios que sean necesarios en sus blocs de textos. 
	-Libro Proyectos de Aula



-Guiar los comentarios

	Fase #3. Intervención
(Integración – Difusión – Consideraciones – Avances)
	Recursos e implicaciones

	· Tomar acuerdos en comunidad sobre la presentación de su bloc de textos:
· Fecha
· Hora 
· Quiénes y como serán invitados 
· Hacer la invitación a otros grupos, familiares o amigos a la exhibición de los blocs de textos. [image: ]
· Organizar el mobiliario del aula en forma de herradura y destinar un espacio para que cada pequeña comunidad muestre su bloc. 
· Pedir a las y los estudiantes que, cuando lleguen los invitados, llenen los formatos que se encuentran en el bloc de textos. 
· Preguntar a los invitados sobre la claridad de los textos, la importancia que tiene saber cómo llenar o leer los textos incluidos en el bloc.  
· Charlar en plenaria, después de la presentación, sobre sus vivencias durante este proyecto. Anotar en el cuaderno sus experiencias. 
	







-Bloc de textos






-Cuaderno

	· Responder el ejercicio “Características de los textos formales” con los conceptos más importantes vistos en el proyecto. (Anexo al final del documento) 
· Organizar una mesa redonda en donde se discuta lo que se trabajó y aprendió en este proyecto. [image: ]
· Contestar las preguntas de la página 79 del libro Proyectos de Aula: [image: ]
· ¿Por qué es importante conocer lo que contiene una convocatoria?
· Menciona dos situaciones donde puedas hacer una convocatoria o un texto que incluya disposiciones o requisitos en tu escuela y en tu comunidad.
· ¿Qué te gustó más: trabajar individualmente o en colectivo? Anota tus razones. 
· Compartir de forma voluntaria sus respuestas y anotar en el cuaderno los acuerdos a los que se llegaron para elaborar el bloc de textos.
PAUTA DE EVALUACIÓN:
· Reflexiona sobre el contenido y características de formularios y documentos que se utilizan para realizar trámites personales.

· Leer en silencio el texto “Cabezas admirables” de las páginas 110 a la 115 del libro Múltiples Lenguajes, con el fin de fortalecer la comprensión lectora.
· Comentar en grupo el contenido de la lectura y enseguida responder de manera individual el ejercicio “Cabezas admirables”, incluido en el Cuadernillo Múltiples Lenguajes que se podrá adquirir en nuestra página web desde el siguiente enlace:
https://lainitas.com.mx/primaria/ML4.html
	-Ejercicio “Características de los textos formales”

-Libro Proyectos de Aula








-Cuaderno





-Libro Múltiples Lenguajes

-Cuadernillo Múltiples Lenguajes

	Productos y evidencias de aprendizaje

	· Ejercicios impresos:
· Mis documentos y datos personales
· Trámites y servicios
· La convocatoria
· Características de los textos formales
· Productos en el cuaderno
· Preguntas, tablas, ficha informativa y lista de cotejo del libro Proyectos de Aula
· Borrador de una convocatoria
· Borrador de un formulario para solicitud de libros o materiales
· Borrador de un formulario para solicitar algún apoyo para su bienestar
· Producto final. Bloc de textos

	Aspectos a evaluar

	· Identifica y vincula sus documentos personales (acta de nacimiento, CURP) con su identidad y su derecho a ser reconocido.
· Distingue y utiliza diferentes tipos de formularios para gestionar servicios básicos (préstamos de libros, registros).
· Analiza y comprende la función comunicativa y los datos esenciales (quién, qué, cuándo) en diversas convocatorias, formularios y solicitudes.
· Elabora una convocatoria empleando sus características gráficas.
· Elabora formularios que se usan para trámites personales considerando sus características y función. 
· Reflexiona sobre el contenido y características de formularios y documentos que se utilizan para realizar trámites personales.

	Ajustes razonables

	

	Observaciones

	Se sugiere trabajar dos proyectos didácticos de forma simultánea, es decir, media jornada trabajar con un proyecto y la otra parte de la jornada con otro que guarde vinculación directa o indirectamente.































MIS DOCUMENTOS Y DATOS PERSONALES

· [image: ]Con apoyo de las copias de tu acta de nacimiento, de un comprobante de domicilio y de tu CURP, completa el siguiente formato: 



Apellido paterno

Apellido materno

Nombre (s)

Clave Única de Registro de Población

Fecha de nacimiento

Domicilio















· Une con una línea de distinto color cada documento oficial con su descripción: 
	
Credencial para votar del Instituto Nacional Electoral (INE)


Licencia de conducir


Acta de nacimiento 


Certificado escolar 


Cartilla Nacional de Salud
	
Se obtiene al momento de registrar el nacimiento de un bebé y le dará identidad durante toda su vida.

Se puede tramitar cuando llegas a la mayoría de edad (18 años).

Da validación de que la persona es apta para conducir un vehículo.
 
En ella se lleva el registro de tus vacunas.

Acredita que tienes un nivel de escolaridad: primaria, secundaria, bachillerato, etc. 



TRÁMITES Y SERVICIOS

· Con tu información personal, llena los siguientes formularios y solicitudes. 
[image: ][image: ]Credencial para préstamo de libros de la
BIBLIOTECA ESCOLAR
___________________________________________________________
Nombre de la escuela
Alumno(a): ______________________________________________________________

Grado: ______________ Grupo: ________________ Ciclo escolar: _________________

Maestro (a): _____________________________________________________________









Creación de cuentas para nuevos usuarios


 Nombre                                                 Apellidos 

 Nombre de usuario

 Contraseña (mínimo 8 caracteres, utiliza números y letras)

 Confirmación de contraseña 


Aceptar
Regresar










FICHA DE INSCRIPCIÓN AL EQUIPO DE FÚTBOL
Nombre del aspirante: 
_________________________________________________________________________
Apellido paterno                    Apellido materno                    Nombre(s)

Fecha de nacimiento: __________/ __________/__________
                                     día                 mes           año

Nombre del padre o tutor: ____________________________________________________

Marca con una X el parentesco: Padre               Madre               Tutor 
                                                  
Domicilio: ______________________________ Municipio: __________________________

Teléfono: _______________________ Correo electrónico: _________________________ 





[image: ]








SOLICITUD DE BECA

Fecha de solicitud: __________________________________________________________
Datos del solicitante
Nombre completo: __________________________________________________________
Fecha de nacimiento: ________________________________________________________
Escuela: __________________________________________________________________ 
Nombre del padre, madre o tutor: _____________________________________________
Marca con x los documentos que entregas en copia: 
Acta de nacimiento                         Credencial INE del padre, madre o tutor
Comprobante de domicilio              
CURP                                           Comprobante de ingresos del padre, madre o tutor












LA CONVOCATORIA

· Elabora la versión final de una convocatoria para organizar un evento y difúndela. 



CARACTERÍSTICAS DE LOS TEXTOS FORMALES

· Resuelve el crucigrama con algunos de los conceptos estudiados durante el proyecto. 
[image: Gráfico, Gráfico de cajas y bigotes

Descripción generada automáticamente]
	VERTICALES
	HORIZONTALES

	1.- Requisito para poder hacer un préstamo de libros: contar con credencial de la _____________________. 
2.- Documento usado para invitar, informar o avisar sobre un evento, concurso, proyecto, programa, curso, etcétera. 
4.- Los nombres propios y apellidos deben ser escritos siempre iniciando con: _____________________. 
5.- Textos que tienen un propósito oficial y están estructurados de acuerdo con ciertas reglas. Se utilizan en contextos administrativos, legales, académicos y profesionales, y su contenido debe ser claro, preciso.
6.- Es el primer apellido que se escribe de una persona y es asignado por nuestro padre. 
	3.- Documento diseñado para recopilar información específica; contiene campos donde las personas proporcionan datos como nombre, dirección, fechas y respuestas a preguntas. Puede ser físico o digital. 
7.- Son los datos que nos identifican como persona y que deben compartirse con precaución por nuestra seguridad: ___________________.
8.- Documento de identificación que consta de una clave alfanumérica de 18 caracteres, incluye las iniciales de nuestro nombre completo, la fecha de nacimiento, entre otros datos. 
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